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ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV 

 

2023 

 

 

Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja 
Ellenőrzési tervet megalapozó kockázat elemzés címe,  

időpontja 

Folyamatlista Kockázatelemzési kritérium mátrix 

A folyamatok és a belső ellenőrzési fókusz feltérképezése Folyamatok kockázata és ellenőrzése 
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Sor-

szám 
Az ellenőrzés tárgya 

Az ellenőrzés célja, módszerei, 

ellenőrizendő időszak 

Azonosított 

kockázati 

tényezők 

Ellenőrzés 

típusa 
Az ellenőrzött szerv, 

szervezeti egység 

Az ellenőrzés 

tervezett  

ütemezése 

Az ellenőrzésre 

fordítandó  

kapacitás  

(ellenőri nap) 

1. 

Szerződéskötés, 

kötelezettségválla-

lások rendjének el-

lenőrzése 

 

 

Cél: Annak megállapítása, 

hogy a szerződéskötés és a 

kötelezettségvállalások rend-

szere megfelelően szabályo-

zott-e, működése, dokumen-

tálása és a szerződések, köte-

lezettségvállalások nyilván-

tartása megfelel-e a jogsza-

bályi és helyi szabályozás 

előírásainak 

 

Módszer:  

Eljárások és rendszerek sza-

bályzatainak elemzése és ér-

tékelése 

Pénzügyi, számviteli, statisz-

tikai adatok, költségvetés, be-

számoló, szerződések, prog-

ramok elemzése, értékelése 

Dokumentumok és nyilván-

tartások vizsgálata 

 

Időszak:  
2023. év 
 

2 / 5-6, 

11 / 1-4, 10 
 

Szabály-

szerűségi 

ellenőrzés 

Bagamér Nagyköz-

ség Önkormányzata 

 

és gazdálkodási fel-

adatait ellátó  

Bagaméri Polgár-

mesteri Hivatal 

2023.  

III. negyedév 

 

 

 

Jelentés:  
2023. 10. 31. 

4 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 
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Sor-

szám 
Az ellenőrzés tárgya 

Az ellenőrzés célja, módszerei,  

ellenőrizendő időszak 

Azonosított 

kockázati 

tényezők 

Ellenőrzés  

típusa 
Az ellenőrzött szerv, 

szervezeti egység 

Az ellenőrzés 

tervezett  

ütemezése 

Az ellenőrzésre 

fordítandó  

kapacitás  

(ellenőri nap) 

2. 

 

Belső kontroll-

rendszer és az in-

tegrált irányítási 

rendszer hatályos 

jogszabálynak 

való megfelelés el-

lenőrzése 

 

 

Cél: Annak vizsgálata, hogy 

a belső kontrollrendszer és az 

integrált irányítási rendszer a 

hatályos jogszabályoknak 

megfelelő szabályozási fel-

tételei kialakítottak-e, a sze-

mélyi feltételek biztosítása 

megtörtént-e, a rendszer mű-

ködik-e 

 

 

Módszer:  
Eljárások és rendszerek sza-

bályzatainak elemzése és ér-

tékelése 

Dokumentumok és nyilván-

tartások vizsgálata 

 

Időszak: 2023. év 

 
 

10 / 1 – 4, 

11 / 1 – 11, 

12 / 1 

Rendszer 

ellenőrzés 

Bagaméri Polgár-

mesteri Hivatal 

 

2023.  

IV. negyedév 

 

 

 

Jelentés:  
2023. 12. 31. 

4 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 
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Sor-

szám 
Az ellenőrzés tárgya 

Az ellenőrzés célja, módszerei,  

ellenőrizendő időszak 

Azonosított 

kockázati 

tényezők 

Ellenőrzés  

típusa 
Az ellenőrzött szerv, 

szervezeti egység 

Az ellenőrzés 

tervezett  

ütemezése 

Az ellenőrzésre 

fordítandó  

kapacitás  

(ellenőri nap) 

3. 

Összefoglaló jelen-

tés készítése a 2022. 

évben végzett belső 

ellenőrzésekről 

    
2023.  

I. negyedév 

1 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 

4. 

2024. évi belső ellen-

őrzési terv összeállí-

tása 

    
2023.  

IV. negyedév 

1 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 

5. 
Soron kívüli ellenőr-

zések (20%) 
    2023. év 

2 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 

6. 
Tanácsadói tevé-

kenység (10%) 
    2023. év 

1 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 

7. 
Képzéshez szüksé-

ges kapacitás 
    2023. év 

3 szakértői 

nap 

 

 

2022. november  
 

 

      Készítette:                 Jóváhagyta: 
 

 

              Nagy Csaba                Nyíri Béla 

belső ellenőrzési vezető                  jegyző 
 

A 2023. évi belső ellenőrzési tervet Bagamér Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete 2022………..-n a … …….. határozatával elfogadta. 


