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ALLASPALYAZAT
BAGAMERI POLGARMESTERI HIVATAL
Bagaméri Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A szallitéi szamlak ASP KASZPER szakrendszerben
torténd teljes korl rogzitése, kontirozdsa. A szadmldk banki utaldsra valé el6készitése,
szerz6désekkel, megrendelésekkel, teljesités igazoldsi dokumentacioval vald felszerelése.
Szamlak OTP Electra rendszerben torténd kezelése. Az ASP rendszer hasznalataval pénzigyi-
gazdalkodasi feladatok ellatasa, kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, utalasok, kimend szamlak
készitése. Analitikus nyilvantartasok vezetése. A feladatkoreit érinté adatszolgaltatasi feladatok
ellatasa. A pénzligyi szabalyzatokban meghatarozott jogkorok gyakorlasa. Havi bank, pénztar, bér
és allami normativa konyvelése; statisztikai jelentések: KSH elektra rendszerben; ANYK
nyomtatvanyok kitoltése, kiildése; torzskonyvi nyilvantartas valtozas miatt; KATI modul targyi
eszkoz rogzités, értékcsokkenés elszamolas, koltségvetési tamogatasok igénylése, elszamolasa.
selejtezés.

Palyazatok el6készitésében, pénziigyi lebonyolitasaban, elszamolasaban valé koézremiikodés -
KIRA szakrendszer haszndlata, munkaligyi feladatok ellatasa, - Gazdalkodassal kapcsolatos
adatszolgaltatasok (MAK, KSH, NAV, stb.. felé) - Pénziigyi gazdalkodasi szabélyzatok
el6készitésében valo részvétel - Kapcsolattartas

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo Kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Bagamér

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Bagaméri Polgarmesteri Hivatal elltja az bnkormanyzati
testlileti szervekhez (képvisel6-testiilet, bizottsag) kapcsolédé adminisztracios feladatokat, az
onkormanyzati képvisel6k munkajanak segitését, valamint a bels6 munkaszervezési igazgatasi és
hat6sagi teenddket.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A prébaid6 id6tartama 3 honap. A jogallasra, az illetmény megallapitasara és
a juttatasokra a Kozszolgalati tisztségvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései
iranyadok. Az allashirdetéssel kapcsolatban felvilagositast Erdds Tibor polgarmester nyujt a
06/30-480-9256-0s telefonszamon. A palyazat benyujtasdnak médja: személyesen a Bagaméri
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Polgarmesteri Hivatalban tlgyfélszolgalati id6ben, elektronikusan: polgarmester@bagamer.hu,
vagy postai uton a 4286 Bagamér Kossuth u. 7. postacimre.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és ad6zas, Kozépfoka pénziigyi-szamviteli szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 0

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Felhasznal6 szintii MS Office

- Onkorményzati ASP rendszer ismerete

- Pénziigyi teriileten szerzett szakmai tapasztalat

- Kozigazgatasban szerzett gyakorlat

- Mérlegképes konyveldi végzettség

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)
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- Eredményorientacié és motivaltsag (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.07.02. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatok elbiralasaval kapcsolatban a polgarmester dont
A péalyazat kiiréja fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.07.04. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.bagamer.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.07.08.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.06.23.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

vgﬁB\Kézszolgéllés

o




